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1. Общие положения.
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1.1.  Настоящее  Положение  регламентирует  порядок  контроля  знаний  и
аттестации  (определения  уровня  квалификации)  обучаемых  в  ЧОУ  ДПО
«Корпоративный институт энергетики» (далее - Учреждение).

1.2.  Порядок контроля знаний и аттестации обучаемых регламентирован
следующими нормативными документами:

 Законом  Российской  Федерации  «Об  образовании»  в  редакции
Федерального закона от 29 декабря 2012г № 273 – ФЗ; 

- «Общероссийским  классификатором  занятий»  ОК  010-2014  (МСКЗ-08)
(Приказ Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии
от 12.12.2014 № 2020-ст); 

 Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий
рабочих (ЕТКС) (выпуска 1-72; Москва., 1999-2000 гг. изд. Министерство труда
и социального развития Российской Федерации);

 Перечнем  профессий  профессиональной  подготовки  (М.,  2001  г.,
Минобразования России);

 Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и
атомному  надзору  от  29  января  2007  г.  №  37  «О  порядке  подготовки  и
аттестации  работников  организаций,  поднадзорных  Федеральной  службе  по
экологическому, технологическому и атомному надзору» в редакции Приказов
Ростехнадзора от 05.07.2007 № 450, от 27.08.2010 № 823, от 15.12.2011 № 714;

 Постановлением  Минтруда  РФ  и  Минобразования  РФ  от  13  января
2000 г. № 3/1 «Об утверждении положения об организации профессиональной
подготовки, повышения квалификации и переподготовки безработных граждан
и незанятого населения» с изменениями и дополнениями от 8 февраля 2001 г.

 Правилами  работы  с  персоналом  в  организациях  электроэнергетики
Российской Федерации. Приказ министерства топлива и энергетики РФ От 19
февраля 2000 года № 49;

 Настоящим Положением.

2. Контроль (аттестация) знаний.

2.1. В Учреждение осуществляется входной, текущий, промежуточный и
итоговый контроль (аттестация) знаний.

2.2.  Входной  контроль  (аттестация)  проводится  в  группах  повышения
квалификации  рабочих  в  целях  определения  базового  уровня  знаний
поступивших на обучение лиц. 

Входной  контроль  (аттестация)  проводится  в  форме  входного
тестирования.
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По  результатам  входного  контроля  (аттестации)  может  быть  принято
решение:

-  об ускоренной форме обучения на основании:  Приказа Министерства
образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499 "Об утверждении Порядка
организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по
дополнительным  профессиональным  программам"  (с  изменениями  и
дополнениями.);

-  о  частичной корректировке учебной программы в  пределах учебного
времени, отведенного на ее реализацию.

Входной контроль (аттестация) является обязательной формой контроля
знаний  в  тех  случаях,  когда  его  проведение  предусмотрено  учебной
программой.

2.3.  Текущий  контроль  (аттестация)  проводится  для  определения
текущего уровня усвоения материала в форме опроса, теста, самостоятельной
работы,  выполнения  практических  заданий.  Уровень  усвоения  материала
оценивается  дифференцированно  по  пятибалльной  шкале,  либо  по  зачетной
системе (зачет/незачет) с проставлением результата в учебном журнале.

2.4. Промежуточный контроль (аттестация) проводится для определения
результативности обучения. Порядок, форма и система оценок промежуточной
аттестации  (контроля)  устанавливаются  преподавателем/  инженером  в
соответствии с учебным планом.

2.5 Итоговый контроль (аттестация) проводится раздельно по результатам
теоретического и производственного обучения.

2.6.  Итоговый  контроль  (аттестация)  по  результатам  теоретического
обучения  проводится  в  форме  устного  экзамена  (тестирования,  зачета)  по
окончании  теоретического  курса.  Экзаменационная  комиссия,  принимающая
экзамен, формируется из числа членов аттестационной комиссии Учреждения,
назначенной  приказом  директора  по  Учреждению.  Результаты  экзаменов
оцениваются  по  пятибалльной системе  и  фиксируются  в  Протоколе  устного
экзамена, подписываемом членами аттестационной комиссии, принимавшими
экзамен.

2.6.1. Для программ профессиональной подготовки предусмотрена сдача
квалификационного экзамена, содержащего объем знаний по:

 общетехническим дисциплинам;
 специальным дисциплинам;
 охране труда и технике безопасности.

2.6.2.  Для  программ  повышения  квалификации  рабочих  при  сроке
обучения  от  68  часов  и  более  предусмотрена  сдача  устного  экзамена  по
специальным дисциплинам, при сроке обучения до 68 часов – зачет.

2.6.3. На каждый экзамен в учебном плане отводится не менее четырех
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учебных  часов.  Время  экзамена  может  быть  изменено  в  зависимости  от
численности группы.

2.6.4.  Протоколы  устных  экзаменов  хранятся  вместе  с  учебными
журналами.

2.7. Итоговый контроль (аттестация) по результатам производственного
обучения проводится в виде выполнения пробной квалификационной работы.
Тематика пробной квалификационной работы определяется  в соответствии с
квалификационной  характеристикой  должностной  инструкции  и  программой
курса обучения.

2.8.  Пробная  квалификационная  работа  выполняется  за  счет  времени,
отведенного  в  учебном  плане  на  производственное  обучение,  в  учебных
мастерских или на учебном полигоне.

2.9.Результат  выполнения  квалификационной  пробной  работы
оформляется  в  виде  «Заключения  на  квалификационную  пробную  работу»,
подписываемого преподавателем или инженером, ответственным за обучение
группы  и  утверждаемого  директором  Учреждения  или  его  замещающим.  В
бланке «Заключения на квалификационную пробную работу» указывается: 

 профессия в соответствии с наименованием учебной программы;
 наименование выполненной работы; 
 норматив  времени  на  ее  выполнение  и  фактически  затраченное

время;
 квалификационный  разряд,  которому  соответствует  уровень

выполненной работы.
2.10.  Для  программ  повышения  квалификации  руководителей  и

специалистов предусмотрен  итоговый контроль (аттестация)  в  форме зачета,
либо  в  форме  фронтального  опроса  с  оценкой  по  пятибалльной  системе.
Результаты итогового контроля (аттестации) заносятся в учебный журнал.

2.11.  Для  программ  повышения  квалификации  руководителей  и
специалистов,  для  которых  итоговой  является  аттестация  в  комиссиях
инспектирующих органов (например, в комиссии Ростехнадзора) применяются
только промежуточные формы контроля (аттестации)  знаний в виде опроса или
тестирования с занесением результата в учебный журнал.

2.12.  Для  групп предэкзаменационной подготовки применяются  только
промежуточный  контроль  знаний  (аттестация)  в  форме  компьютерного
тестирования.

2.13.  Для  итоговой  проверки  знаний  рабочих  по  профессиям,
подведомственным Ростехнадзору РФ, в состав экзаменационной комиссии для
проведения  экзамена  включаются  лица,  аттестованные  комиссией
Ростехнадзора  в соответствующей области надзора. 
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3. Итоговая аттестация обучаемых.

3.1.  Для  итоговой  аттестации  обучаемых  и   присвоении
квалификационного  разряда  приказом  директора  Учреждения  назначается
аттестационная комиссия.

1. Состав аттестационной комиссии формируется из числа руководства и
преподавателей/  инженеров  Учреждения.  Состав  комиссии  для  итоговой
аттестации обучаемых по каждому конкретному виду обучения определяется с
учетом специфических требований реализуемой учебной программы. В состав
комиссии  могут  включаться  представители  инспектирующих  органов,
внештатные  преподаватели  и  представители со  стороны  заказчика  (по
согласованию),  а  также  лиц,  приглашаемых  из  сторонних  организаций  (по
согласованию):  специалистов  предприятий,  учреждений  и  организаций  по
профилю осваиваемой слушателями программы.

3.2.  Для  групп  профессиональной  подготовки  рабочих  и  повышения
квалификации  рабочих,  для  которых  программой  установлено  проведение
производственной  практики  (стажировки)  в  Организациях  предусмотрена
следующая процедура итоговой аттестации:

3.2.1.  По  окончании  теоретического  и  производственного  обучения  в
Учреждении  обучаемые  направляются  на  производственную  практику
(стажировку)  в  Организацию.  Каждому  обучаемому  выдается  «Дневник
производственного  обучения»,  содержащий  программу  производственного
обучения в Организации. Срок стажировки определен учебной программой.

В  Организации  приказом  назначается  инструктор  производственного
обучения  из  числа  опытных работников,  который контролирует  выполнение
заданий  Дневника.  По  окончании  срока  стажировки  инструктор
производственного обучения оформляет производственную характеристику, в
которой оценивает выполнение работ по пятибалльной системе. Руководитель
подразделения и технический руководитель Организации дают заключение о
возможности присвоения работнику квалификационного разряда.

3.2.2.  После  возвращения  оформленного  «Дневника  производственного
обучения» в Учреждении на заседании аттестационной комиссии на основании
результатов сданных экзаменов, «Заключения на квалификационную пробную
работу» и «Дневника производственного обучения» коллегиально обученному
работнику присваивается квалификационный разряд.

3.2.3.  Результат  заседания  аттестационной  комиссии  оформляется
Протоколом  заседания  аттестационной  комиссии.  По  результатам  итоговой

6



аттестации  заполняется  и  выдается  квалификационный  документ
установленного образца.

3.3. При итоговой аттестации обучаемых в комиссиях инспектирующих
органов документы о проведении аттестации выдаются этими органами.

3.4.  При  проведении  предэкзаменационной  подготовки  результаты
тестирования в виде распечаток, заверенных подписью руководителя обучения,
передаются  в  комиссию  предприятия,  в  которой  обучаемые  проходят
аттестацию.

4. Информация о разработчике положения.

Дата разработки: «_____» __________2022
Разработчики:
Начальник УМО Мищенко Юлия Петровна
Телефон,
e-mail:

8(87934) 58696
umo@uk-skfo.ru

Приложение 1
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к Положению о порядке контроля знаний и аттестации обучающихся
от 31.01.2022

Форма протокола заседания аттестационной комиссии по проверке
знаний  по пожарной безопасности в объеме пожарно-технического

минимума

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального
образования «Корпоративный институт энергетики»

(полное наименование организации)

ПРОТОКОЛ № ______
заседания квалификационной комиссии по проверке знаний  по пожарной безопасности
для  руководителей  организаций,  лиц,  назначенных  руководителем  организации
ответственными за  обеспечение  пожарной безопасности,  в том числе в  обособленных
структурных подразделениях организации  объеме 40 часов

 от «__»____ 20__ г.

В соответствии  с  приказом ЧОУ ДПО «Корпоративный институт энергетики»
от «___»___________ 20___г. №___ комиссия  в составе:

председателя                      
(должность, фамилия, инициалы)

членов комиссии:    
(должность, фамилия, инициалы)

(должность, фамилия, инициалы)

«___»_________20__ г. провела проверку знаний обучения пожарной безопасности по 
дополнительной профессиональной программе повышения квалификации для руководителей
организаций, лиц, назначенных руководителем организации ответственными за обеспечение 
пожарной безопасности, в том числе в обособленных структурных подразделениях 
организации  объеме 40 часов и установила следующие результаты: 

№
п/п

Фамилия,
имя,

отчество
Должность Место работы

Результат
проверки знаний
(сдал/не сдал),
№  выданного
удостоверения

Причина
проверки
знаний

Подпись
прове-

ряемого

1.

2.

Председатель комиссии  ___________________________________ 
(личная подпись)

Члены комиссии:      ___________________________________ 
(личная подпись)

     ___________________________________ 
(личная подпись)

Форма протокола заседания аттестационной комиссии по проверке
знаний  требований охраны труда
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Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального
образования «Корпоративный институт энергетики»

(полное наименование организации)

ПРОТОКОЛ № _______
заседания аттестационной комиссии по проверке знаний 

требований охраны труда работников 

 «__»____ 20___ г.

В соответствии  с  приказом ЧОУ ДПО «Корпоративный институт энергетики»
от «___»___________ 20___г. №___ комиссия  в составе:

председателя                      
(должность, фамилия, инициалы)

членов комиссии:    
(должность, фамилия, инициалы)

(должность, фамилия, инициалы)

провела проверку знаний требований охраны труда обучающихся по программе
обучения по охране труда для руководителей и специалистов                                

                                                   (наименование программы обучения по охране труда)

в объеме                 и  установила следующие результаты:
             (количество часов)

№
п/
п

Фамилия,
имя,

отчество
Должность

Место
работы

Результат
проверки
знаний

(сдал/не сдал),
№  выданного
удостоверения

Причина
проверки
знаний

(очередная,
внеоче-
редная и

т.д.)

Подпись
прове-

ряемого

1.

2.

Председатель комиссии  ___________________________________ 
(личная подпись)

Члены комиссии:      ___________________________________ 
(личная подпись)

     ___________________________________ 
(личная подпись)

Форма протокола заседания аттестационной комиссии по проверке
знаний  безопасных методов и приемов выполнения работ на высоте
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г. Ессентуки группа №___________

Срок обучения: с _______ по ________

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования
" Корпоративный институт энергетики "

ПРОТОКОЛ  №______

заседания аттестационной комиссии от «____»__________20___г.

По выпуску обучающихся по программе: Безопасные методы и приемы 
выполнения работ на высоте

Вид обучения:
(повышение квалификации, повторная проверка знаний)

Председатель комиссии:

Члены комиссии:
(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

          Произведя  проверку  знаний  по  программе  "Безопасные  методы  и  приемы
выполнения  работ  на  высоте",  аттестационная  комиссия  постановила  аттестовать
нижеперечисленных обучающихся:

№ 
п/п

Фамилия,
 имя,

отчество
Должность Предприятие

Продолжи-
тельность
обучения

(час.)

Результат
проверки
знаний

(присвоена
группа по

безопасности
работ на
высоте)

№
удосто-
верения

Подпись
прове-

ряемого

1

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)

Форма протокола заседания аттестационной комиссии по проверке
знаний  оказания первой медицинской (доврачебной) помощи

пострадавшим 
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г. Ессентуки группа №___________

Срок обучения: с _______ по ________

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования
" Корпоративный институт энергетики "

ПРОТОКОЛ  №___
заседания аттестационной комиссии от «____»__________20___г.

По выпуску обучающихся по программе: Инструктор-реаниматор

Вид обучения:

Председатель комиссии:

Члены комиссии:
(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

          Произведя проверку знаний по программе "Инструктор-реаниматор", аттестационная
комиссия постановила аттестовать нижеперечисленных обучающихся:

№ 
п/п

Фамилия,
 имя,

отчество
Должность Предприятие

Продолжи-
тельность
обучения

(час.)

Результат
проверки
знаний

№ удосто-
верения

Подпись
прове-

ряемого

1

допускается к
работе в
качестве

инструктора-
реаниматора

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)

Форма протокола проверки знаний правил работы в электроустановках
Приложение № 4

к Правилам по охране труда при эксплуатации
электроустановок, утвержденным

приказом Минтруда России от 15.12.2020 № 903н
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ПРОТОКОЛ №
ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ ПРАВИЛ РАБОТЫ В ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАХ

Дата проверки  
Причина проверки  
Комиссия  

(наименование комиссии)

в составе:
председатель комиссии  

(должность, фамилия и инициалы)

члены комиссии (должность, фамилия и инициалы):

провела проверку знаний нормативных документов, инструкций (указать наименования).
Проверяемый:

фамилия, имя, отчество  
место работы  
должность  
дата предыдущей проверки  
оценка, группа по электробезопасности  

Результаты проверки знаний:
по устройству электроустановок и технической эксплуатации  

по охране труда  
по пожарной безопасности  
других правил и инструкций органов государственного надзора  

(наименование правил)

Заключение комиссии:
общая оценка  
группа по электробезопасности  
продолжительность дублирования  *

,

допущен в качестве ** 
к работам в электроустановках напряжением *** 
дата следующей проверки  

Подписи:
председатель комиссии  

(подпись, фамилия и инициалы)

члены комиссии

(подпись, фамилия и инициалы)

представитель(ли) органов государственного надзора и контроля ****

(подпись, фамилия и инициалы)

С заключением комиссии ознакомлен  
(подпись, фамилия и инициалы)

_____________________________________________________________________________________________________
* Указывается для диспетчерского, оперативного и оперативно-ремонтного персонала.
** Указывается  категория  персонала:  оперативный,  оперативно-ремонтный,  диспетчерский
персонал и др.
*** Указывается  класс  напряжения  (до  1000  В,  до  и  свыше  1000  В)  для  работников,
допущенных к непосредственному выполнению работ в электроустановках.
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**** Подписывает, если участвует в работе комиссии.

Приложение № 6
к Правилам по охране труда при эксплуатации

электроустановок, утвержденным приказом Минтруда России
от 15.12.2020 № 903н

ЖУРНАЛ
учета проверки знаний правил работы в электроустановках

(«Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей»,
«Правила устройств электроустановок», «Правила охраны труда при

эксплуатации электроустановок»)

(наименование организации)

№
п/п

Фамилия,
имя,

отчество,
занимаемая
должность и

стаж работы в
этой

должности

Дата
предыдущей

проверки,
оценка

знаний и
группа по

электробезо
пасности

Дата и
причина
проверк

и

Общая оценка
знаний, группа

по
электробезопасн

ости и
заключение
комиссии по

проверке знаний

Подпись
проверяемог
о работника

Дата
следующей
проверки

1 2 3 4 5 6 7
1.

Председатель комиссии  по проверке _________________________________
                                                    (должность, подпись, фамилия, инициалы)

Члены комиссии по проверке знаний     _________________________________
                                                    (должность, подпись, фамилия, инициалы)

  _________________________________
                                                    (должность, подпись, фамилия, инициалы)

  

Форма протокола заседания аттестационной комиссии по проверке
знаний  по промышленной безопасности

Приложение № 1
к Административному регламенту Федеральной службы по экологическому,
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технологическому и атомному надзору предоставления государственной услуги
по организации проведения аттестации по вопросам промышленной безопасности,

по вопросам безопасности гидротехнических сооружений, безопасности
в сфере электроэнергетики от 26 ноября 2020 г. N 459

ФОРМА ПРОТОКОЛА
аттестационной комиссии

Аттестационная комиссия

(наименование аттестационной комиссии)

ПРОТОКОЛ №

“ ” 20 г. г.

Председатель  
(должность, фамилия, инициалы)

Члены комиссии:

(должность, фамилия, инициалы)

(должность, фамилия, инициалы)

Проведена проверка знаний руководителей и специалистов

(наименование организации)

в объеме, соответствующем должностным обязанностям.

№
п/п

Фамилия, имя,
отчество

Должность Причина проверки
знаний

Результаты проверки знаний
Области аттестации *

А Б Г Д

Председатель ( )

Члены комиссии ( )
( )
( )

М.П.

* Устанавливаются Федеральной службой по экологическому, технологическому и 
атомному надзору.

Форма протокола заседания аттестационной комиссии по проверке
знаний  обучающихся по программам, подведомственным Ростехнадзору
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г. Ессентуки группа №___________
Срок обучения: с _______ по ________
Срок стажировки: с _______ по______

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования
" Корпоративный институт энергетики "

ПРОТОКОЛ  №_____
заседания аттестационной комиссии от «____»__________20___г.

По выпуску обучающихся по программе:
наименование программы

Вид обучения:

Аттестационная комиссия в составе:

Председателя:

Членов комиссии:
(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

провела проверку знаний по программе «(наименование программы)» и дополнительно по
-  ФНП  в  области  промышленной  безопасности  "Правила  безопасности  опасных
производственных объектов, на которых используются подъемные сооружения",
- производственной  инструкции для _____________________,
и постановила аттестовать нижеперечисленных обучающихся:

№ 
п/п

Фамилия,
 имя,

отчество
Должность Предприятие

№ удосто-
верения

Причина
аттестации

Заключение
комиссии

Подпись
прове-

ряемого

1

2

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)

Форма протокола заседания квалификационной комиссии по присвоению
квалификационного разряда
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г. Ессентуки группа №___
Срок обучения: с _______ по _______
Срок стажировки: с ______по ______

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования
" Корпоративный институт энергетики "

ПРОТОКОЛ  №_____
заседания квалификационной комиссии от «____»__________20___г.

По выпуску обучающихся по программе:
(наименование программы)

Вид обучения:
(проф. подготовка, повышение квалификации)

Председатель комиссии:

Члены комиссии:
(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

Произведя  проверку  знаний  по  программе  (вид  обучения)  «(наименование
программы)»,  рассмотрев  заключения   о  сдаче  квалификационных  пробных  работ  и
заключения  по  итогам  прохождения  производственного  обучения  на  предприятиях,
квалификационная комиссия постановила присвоить нижеперечисленным обучающимся
следующие квалификационные разряды:

№ 
п/п

Фамилия,
 имя,

отчество
Предприятие

Год
рождения

Образо-
вание

Продол-
житель-
ность 

обучения
(час)

Оценка
экзамена

Оценка
качества 
пробных

работ

Решение
квалификационной

комиссии о
присвоении

Профессия Разряд

1

2

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)

    Форма протокола заседания аттестационной комиссии по результатам
итоговой аттестации обучающихся по прочим программам, не
предусматривающим присвоение квалификационного разряда
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г. Ессентуки группа №___________

Срок обучения: с _______ по ________

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования
" Корпоративный институт энергетики "

ПРОТОКОЛ  №_____
заседания аттестационной комиссии от «____»__________20___г.

По выпуску обучающихся по программе:
(наименование программы)

Вид обучения:

Председатель комиссии:

Члены комиссии:
(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

(фамилия, инициалы, должность)

          Произведя  проверку  знаний  по  программе  повышения  квалификации
«(наименование  программы)»,  аттестационная  комиссия  постановила  аттестовать
нижеперечисленных обучающихся:

№ 
п/п

Фамилия,
 имя,

отчество
Должность Предприятие

Продолжи-
тельность
обучения

(час.)

Результат
проверки
знаний

№ сви-
детель-

ства

Подпись
прове-

ряемого

1

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)

(личная подпись, фамилия, инициалы)
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